北京大学医学预科学生活动策划模板
    （涉及主席团和各班级的学生活动，提前7天提交活动策划；涉及全医预年级层面的大型学生活动，需至少提前10天提交活动策划，经审核批准后方可组织）
1、 活动背景
2、 活动目的及意义
3、 主办单位/部门/班级，协办单位/部门/班级
4、 活动的时间、地点、参加人员的范围
5、 准备工作：列出每阶段准备工作的完成时间、场地器材等准备情况
6、 活动议程
（包括活动时间、地点、参与领导和教师、活动受众范围及人数，活动安排）
7、 活动预算
	项目
	金额
	负责人

	会议议程打印
	20
	XXX

	……
	
	

	总金额
	
	


 资金来源 ：
 制定预算必须本着合理、节约的原则制定，内容应包含所有开支项目，并注明哪些是可回收利用物品。
8、 工作组分工
明确活动主管教师和工作组成员，列出联系方式和分工详情
例：
	组别
	成员及联系方式
	工作职责

	总负责
	
	负责总协调，由负责教师与学生骨干组成

	场务组
	
	负责签到、维持场地秩序，做好收尾，清理场地，回收物品等工作

	物资组
	
	提前准备活动所需物资，例场地申请、签到表、笔、桌签、水等；

	技术组
	
	负责活动电子设备的调试和操作等；

	宣传组
	
	负责活动现场拍照、提供新闻稿等工作

	机动组
	
	负责机动安排


9、 安全预案
包括活动安全隐患评估及相应解决的安全预案。
（1）活动组织前应制定详细的安全预案以及保障说明材料，人数较多的活动应提前报保卫部审批备案。
（2）明确直接负责教师，在出现危急事件时，直接责任教师应第一时间赶到现场处理，并及时向主管领导汇报。
（3）必要时在活动开展前，组织方要对所有参加者进行相关安全教育，外出类、竞技类、体育类活动应在开展前充分考虑每个环节的安全问题，并教育指导参加同学做好防护，备好应急措施。
10、 宣传方案
[bookmark: _GoBack]包括明确任务分工，指定负责人、撰稿人等，确定投递与宣传渠道，展现形式等，尤其面向全医预活动或更广泛的活动，更应注意组织和宣传工作，活动前有动员通知，活动中有新闻报道，活动后有总结提升。要求活动尽量做到宣传有力，如果没有进行相应的总结宣传，原则上不予报销经费，不予参与评奖。
注：
（1） 凡涉及的宣传材料，均须报指导老师或医预办公室审查后才可使用，使用网络宣传时应遵守国家和学校的有关规定；微信建活动联络群倡导使用文明用语，采用积极健康向上的沟通联络方式。
（2） 学生组织或参与学生活动时如有校外媒体参加须报医预办批准，学生个人或团队接受媒体采访等情况也须报医预办批准才可进行。
